
Avadis Vorsorge AG ist eine führende Generalunternehmung für Pensionskassen in der Schweiz. Wir 

sind Spezialisten in der Geschäftsführung von Vorsorgeeinrichtungen, der Betreuung von 

Versicherten sowie der Vermögensverwaltung. Für Privatanleger bieten wir kostengünstige 

Anlagefonds. Finanzielle Stärke, herausragender Kundenservice und exzellente Qualität sind die 

Grundpfeiler unserer Philosophie. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine motivierte Persönlichkeit als 

 

Sachbearbeiter/in BVG/IV (80 – 100%)  

Ihre Aufgaben: 

• Beratung von Versicherten und Rentner/-innen bezüglich Leistungsansprüchen in ihrer 

Vorsorgeeinrichtung 

• Telefonische Kundenberatung in Deutsch und Französisch 

• Beurteilung, Berechnung und Koordination von Leistungsfällen (Alter, Invalidität und Tod) 

• Verwaltung von Versichertenpolicen 

• Bearbeitung von Leistungsfällen 

• Verantwortlich für Zahlungsabläufe 

• Korrespondenz mit internen und externen Stakeholdern 

• Unterstützung und aktive Mitarbeit in Projekten 

Ihr Profil: 

• Erfahrung in der Abwicklung von Leistungsfällen im BVG und idealerweise Fachausweis in 

Sozialversicherungen und/oder der beruflichen Vorsorge (oder gleichwertig) 

• Ausgeprägtes Dienstleistungsbewusstsein und kompetente, freundliche Kommunikation mit 

verschiedenen Anspruchsgruppen 

• Stilsichere Deutsch- und Französischkenntnisse; weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil 

• Initiative, Engagement, Flexibilität sowie eine Affinität zu Zahlen und zwischenmenschlichen 

Beziehungen 

• Sicherer Umgang mit MS Office (vor allem Outlook, Word und Excel); Erfahrung mit M&S ist 

ein Plus 

Unser Angebot: 

• Vielseitige und herausfordernde Tätigkeiten mit Gestaltungsspielraum in einem gut 

eingespielten Team 

• Moderne Büros in unmittelbarer Nähe des HB Zürich 

• Möglichkeiten zur Weiterbildung und persönlichen Entwicklung 

• Fortschrittliche Anstellungsbedingungen mit umfassenden Sozialleistungen wie 

Jahresarbeitszeit auf Basis einer 40-Stunden-Woche, mindestens 6 Wochen Ferien, 

Ferienkauf, Krippenzuschüsse und mehr 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung über unser Jobportal. 


