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Die Ausgleichskasse / IV-Stelle Zug ist das Kompetenzzentrum für Sozialversicherungen im Kanton Zug. Bei 
uns engagieren sich rund 140 Mitarbeitende für die Anliegen unserer Kundinnen und Kunden. 
 
Sie sind dienstleistungsorientiert, lieben den Umgang mit Menschen und arbeiten gerne eigenverantwortlich. 
Interessiert Sie die Welt der Sozialversicherungen? Dann suchen wir Sie, als Fachperson, zur Verstärkung 
des Teams als  
 

Sachbearbeiterin IV Sachleistungen (w/m/d) 80 - 100% 
 
 
Ihre Aufgaben 
 Bearbeiten der IV- und AHV-Gesuche für IV-Sachleistungen von der Anmeldung bis Beschluss/Verfü-

gung und allfällige Einsprachen 

 Abklären der Gesuche in den Leistungsbereichen Hilfsmittel, medizinische Massnahmen, Hilflosenent-
schädigung und Assistenzbeitrag 

 Einholen von Unterlagen zur medizinischen, wirtschaftlichen, beruflichen und sozialen Situation der Ver-
sicherten  

 Aktive Zusammenarbeit mit internen Fachstellen  

 Allgemeine Administration und effiziente elektronische Dossierführung 

 Auskunftserteilung in schriftlicher Form, telefonisch oder am Schalter 
 

 
Ihr Profil 

 Sie haben eine abgeschlossene medizinische (z.B. als MPA) oder kaufmännische Ausbildung 

 Sie bringen umfangreiche Fachkenntnisse und Berufserfahrung in der Sachbearbeitung von IV Sachleis-
tungen mit. 

 Sie haben Freude am Umgang mit gesetzlichen Bestimmungen. 

 Sie arbeiten selbstständig, effizient und exakt und übernehmen gerne Verantwortung. 

 Sie besitzen ein vernetztes Denken und Handeln sowie eine ausgeprägte Kundenorientierung. 

 Sie sind eine belastbare Persönlichkeit mit hoher Sozialkompetenz und Empathie. 

 Sie bringen gerne Ihre Ideen und Ihr Engagement in einem dynamischen Umfeld mit ein. 
 
Das können Sie erwarten 
Eine sinnvolle Tätigkeit, flexible Arbeitszeiten mit Homeoffice und gute Sozialleistungen. Unsere Büros lie-
gen mitten in Zug, unmittelbar beim Bahnhof. Möchten Sie sich in einer wertschätzenden, offenen Unterneh-
menskultur einbringen und weiterentwickeln? Dann sind Sie bei uns genau richtig.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über unser Bewerberportal auf www.akzug.ch/stellen. 
 
Ausgleichskasse / IV-Stelle Zug, Claudia Seifert, Human Resources, Baarerstrasse 11, Postfach, 6302 Zug. 
Haben Sie Fragen? Melden Sie sich unter bewerbung@akzug.ch. 
 

http://www.akzug.ch/stellen

