
 

 
Wir bewegen mit Expertise, Vertrauen und Engagement – im Herzen von Zug 
 
Die Ausgleichskasse / IV-Stelle Zug ist das Kompetenzzentrum für Sozialversicherungen im Kanton Zug.  
Die Sozialversicherungen umfassen alle Lebensphasen – von der Geburt bis ins Rentenalter.  
 
Über 150 Mitarbeitende engagieren sich für die Menschen und Unternehmen im Kanton Zug. Sie erwartet 
eine sinnvolle Tätigkeit, flexible Arbeitszeiten mit Homeoffice und gute Sozialleistungen. 
 
Möchten Sie sich in der Sachbearbeitung in einer wertschätzenden, offenen Unternehmenskultur 
einbringen und weiterentwickeln? Dann suchen wir Sie als Fachperson für unser Team 
Ergänzungsleistungen.  
 
Fachperson Ergänzungsleistungen 80 - 100% (m/w/d) 
 
Ergänzungsleistungen helfen dort, wo AHV- oder IV-Renten die minimalen Lebenskosten nicht decken.  
Das Team Ergänzungsleistung macht einen wichtigen Job: Sie bearbeiten Anmeldungen, überprüfen Daten, 
berechnen den Anspruch und informieren.  
 
Ihre Aufgaben 
 

• Prüfung und selbständige Bearbeitung der Neuanmeldungen, Revisionsanträge und 
Mutationsmeldungen 

• Organisation der nötigen Unterlagen für die Entscheide 
• Berechnung, Verfügung und termingerechte Auszahlung der Ergänzungsleistungen 
• Prüfung der Ansprüche und Vergütung der Krankheitskosten 
• Beratung der Kunden in schriftlicher Form und am Telefon 

 
Ihr Profil 
 

• kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Sozialversicherungsbereich 
• Einige Jahre Berufserfahrung bei einer Kranken- oder Sozialversicherung 
• Freude am Umgang mit gesetzlichen Bestimmungen 
• Hohe Lernbereitschaft, schnelle Auffassungsgabe und vernetztes Denken 
• Selbstständige Arbeitsweise, hohes Qualitätsbewusstsein sowie Offenheit für Neues  
• Flair für Zahlen und die Fähigkeit, sich rasch in IT-Systemen zurecht zu finden 

 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über unser Bewerberportal auf www.akzug.ch/ueber-
uns/personal/offene-stellen/Ausgleichskasse / IV-Stelle Zug, Ursula Müller, Human Resources, 
Baarerstrasse 11, Postfach, 6302 Zug. Haben Sie Fragen? Melden Sie sich unter bewerbung@akzug.ch. 
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